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UNIVERSITY OF NORTH BENGAL 

B.Com. Programme 5th Semester Examination, 2023 

SEC3-COMMERCE 

COMPUTER APPLICATIONS IN BUSINESS   

Time Allotted: 2 Hours Full Marks: 60 

The figures in the margin indicate full marks.

 GROUP-A / ख ड-क /    

 Answer any two questions 12×2 =24 

 िक ह  दो  के उ र दीिजए  

   

 कुनै दुई को उ र ले नुहोस ्  

1.  (a) Discuss the advantages of using Electronic Spreadsheet. 8+4 

 इले ािनक ेडशीट के उपयोग के लाभ का वणन क िजए ।  

 Electronic Spreadsheet   

 इले ोिनक ेडिसट योग गदा हने फाइदाह  छलफल गनहुोस् ।  

(b) Write the steps involved in printing a worksheet in MS Excel.   

 एम एस ए सेल (MS Excel) म वकशीट को ि ंट करन ेम शािमल चरण  का उ लेख क िजए ।  

 MS Excel Worksheet Printing   

 MS Excel मा Worksheet ि ट गन संल न चरणह  ले नहुोस् ।  

   

2.   Briefly discuss the steps involved in inserting, re-sizing and changing the 
chart/graph in MS PowerPoint. 

6+3+3 

 एम एस पावर वाइ ट (MS PowerPoint) म चाट / ाफ को सि मिलत करन,े पनुः आकार दने ेऔर 
बदलने म यावहा रक चरण  का सं ेप म वणन क िजए । 

 

 MS PowerPoint inserting, re-sizing chart graph 
 

 

 MS PowerPoint मा चाट / ाफ को सि मिलत गन, रसाइज गन र प रवतन गन चरणह  बार े
संि  पमा छलफल पमा गनहुोस् ।

 

   

3.   Briefly explain the various components of MS Excel (Home Tab) screen layout. 12 
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 एम एस ए सेल (होम टैब) न लेआउट के िविभ न घटक  का सं ेप म वणन क िजए ।  

 MS Excel (Home Tab) screen layout   

 MS Excel (Home Tab) ि न लेआउटका िविभ न घटकह  संि  पमा या या गनहुोस् ।  

   

4.  (a) How do you insert a table in MS-Word? 6 

 आप एम एस वड म टेबल कैसे डालते ह ?   

 MS-Word table   

 कसरी MS-Word मा तािलका (Table) सि मिलत गन ?  

 (b) Write the steps to split and merge cells of a table in MS-Word. 6 

 एम एस वड म िकसी तािलका को िवभािजत और मज करने (Merge Cells) क  ि या का उ लखे 
क िजए । 

 

 MS-Word split and merge cell-   

 MS-Word मा तािलकाको सेलह  िवभाजन र मज गन चरणह  ले नहुोस् ।  

   

 GROUP-B / ख ड-ख /   

5. Answer any four questions: 6×4 = 24 

 िक ह  चार  का उ र िलिखए ।  

   

 कुनै चार को उ र ले नहुोस ्:  

(a) Explain the utility of mail-merge in MS Word. 6 

 एम एस वड म मले-मज क  उपयोिगता को समझाइए ।  

 MS Word mail-merge   

 MS Word मा मले-मजको उपयोिगता या या गनहुोस् ।  

(b) Briefly discuss the different functions available in insert tab of MS Word. 6 

 एम एस वड के इ सट टैब म उपल ध िविभ न काय  का सं ेप म वणन क िजए ।  

 MS Word insert tab   

 MS Word इ सट ाबमा उपल ध िविभ न कायह बार ेसंि  पमा छलफल गनहुोस् ।  

(c) How do you add and change transition in MS-PowerPoint? 6 

 आप एम एस-पावर पॉइंट म ांिजशन कैसे जोड़ते और बदलते ह ?  

 MS-PowerPoint transition add and change   

 तपाइ ँकसरी MS-PowerPoint मा Transition थ न र प रवतन गनहु छ ?  

(d) Discuss in brief the factors determining the effectiveness of business presentation. 6 

 यावसाियक तुित क  भावशीलता को िनधा रत करने वाले कारक  क  चचा सं ेप म क िजए ।  
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 Business presentation   

 यापार तुितको भावका रता िनधारण गन कारकह  संि मा छलफल गनहुोस् ।  

(e) Explain any two types of cell referencing in MS-Excel with examples. 6 

 एम एस-ए सेल म िक ह  दो कार क  सेल रेफरिसंग को उदाहरण सिहत समझाइये ।  

 MS-excel cell referencing
 

 

 MS-Excel मा कुनै पिन दईु कारका cell referencing उदाहरणह  सिहत या या गनहुोस् ।  

(f) Describe the steps involved in inserting the function in MS-Excel.  6 

 एम एस-ए सेल म फ़ं शन सि मिलत करने म यव त चरण  का उ लेख क िजए ।  

 MS-Excel  function insert   

 MS-Excel मा function सि मिलत गन चरणह  वणन गनहुोस् ।  

  

 GROUP-C / ख ड-ग /   

6. Answer any four questions: 3×4 = 12 

 िक ह  चार  के उ र दीिजए ।  

   

 कुनै चार को उ र ले नहुोस ्:  

(a) What are the methods of selecting a line in MS-Word? 3 

 एम एस-वड म लाइन सेले ट करने के तरीके या ह – बताए ँ।  

 MS-Word   

 MS-Word मा लाइन चयन गन िविधह  के हन् ?  

(b) Write the steps to set Margin in MS-Word. 3 

 एम एस-वड म मािजन सेट करने के चरण  का उ लेख क िजए ।  

 MS-Word Margin set   

 MS-Word मा मािजन सेट गन चरणह  ले नहुोस ्।  

(c) What are the different Slide Views available in MS-PowerPoint? 3 

 एम एस-पावर वॉइ ट म कौन सी िविभ न लाइड यू उपल ध ह ।  

 MS-PowerPoint slide views   

 MS-PowerPoint मा उपल ध िविभ न Slide views के हन् ?  

(d) Write down any six statistical functions available in MS-Excel. 3 

 एम एस-ए सेल म उपल ध कोई छह (6) सांि यक य फ़ं शन िलिखए ।  

 MS-Excel Statistical   

 MS-Excel मा उपल ध कुनै पिन छ वटा सांि यक य कायह  ले नहुोस् ।  
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(e) What are the different types of Business Presentation? 3 

 यवसाय तुित के िविभ न कार या ह ?  

 Business Presentation   

 यापार तुित को िविभ न कार के हो ?  

(f) What is the formula tab in MS-Excel?  3 

 एम एस-ए सेल म फॉमूला टैब या ह ै?  

 MS-Excel formula tab   

 MS-Excel मा formula tab के हो ?  

 
——×—— 

 

 


