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UNIVERSITY OF NORTH BENGAL 

B.Com. Programme 5th Semester Examination, 2022  

SEC3-COMMERCE 

COMPUTER APPLICATION IN BUSINESS   

Time Allotted: 2 Hours Full Marks: 60 

The figures in the margin indicate full marks. 

 GROUP-A / foHkkx-d / িবভাগ-ক / lewg-d 

 Answer any two questions 12×2 = 24

 fuEufyf[kr esa ls fdUgha nks iz”uksa ds mÙkj nhft,

 েয-েকান dিট  pে র উtর েলখ 

 dquS nqbZoVk iz”udk mÙkj ys[k

1.  (a) List the advantages of word processing software. 6
 Word processing software ds ykHkksa dh lwphc) rS;kj dhft,A 
 ওয়াড pেসিসং স ওয়ােরর সুিবধাgিল উেlখ কর। 
 Word processing software dk Qkbnkg: lwphc) xjA 

(b) Describe the types of change case in MS-Word. How do you perform it? 6
 MS-Word esa change case ds izdkjksa dk o.kZu dhft,A vki bls dSls iz;ksx 

djrs gSa \ 
 এম এস ওয়াড সmিকত চ  কসgিলর বণনা কর। tিম এিট িকভােব pেয়াগ করেব ? 
 MS-Word ek change case dk izdkjg: o.kZu xjA ;lykbZ dljh izn”kZu xuZqgqUN \ 
  
2.  (a) How to insert Text, Picture and Symbols in a presentation? 6
 izstsaVs”ku esa Text, Picture vkSj Symbols dSls lfEefyr djsa ;k tksM+asA 
 কান একিট িবষয় উপsাপেনর kেt িলিপ (text), ছিব (picture) এবং সাংেকিতক িচh (symbol) 

িকভােব pেয়াগ করা হয় ? 
 Text,  picture vfu symbols g: presentation ek dljh lfEefyr xuZ lfdUN \ 

 (b) Write the steps to insert a new slide and to change the layout of an existing slide. 6
 New slide lfEefyr djus vkSj existing slide ds layout ifjorZu djus ds fy, fofo/k 

pj.kksa dks fyf[k,A 
 বতমান sাইেডর িবন ােসর পিরবতন ও একিট নূতন sাইড সংেযােগর kেt িক িক পদেkপ gহণ করা 

হয় ? 
 New slide lfEefyr xuZ vfu existing slide dks layout ifjorZu xuZdks fufEr ds 

pj.kg: Nu~ ys[kA 
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3.  (a) State the uses of VLOOKUP function in MS-Excel with example. 6

 MS-Excel  dks VLOOKUP function ds lksnkgj.k fofo/k iz;ksx fyf[k,A 
 এম এস এেkেল VLOOKUP-এর কাযকািরতা উদাহরণসহ বণনা কর। 

 MS-Excel dks VLOOKUP function dk mnkgj.kdks lkFk iz;ksxg: ys[kA 
 (b) Explain the types of operators available in MS-Excel with examples. 6

 MS-Excel esa miyC/k vkWijsVjksa ds izdkjksa dk mnkgj.k lfgr le>kb,A

 এম এস এেkেল িবিভn pকার অপােরটরেদর সmেক উদাহরণসহ বণনা কর। 

 MS-Excel ek Hk,dk fofHkUu operators g:dks mnkgj.k lkFk o.kZu xjA

  

4.  (a) Differentiate between Formula and Function in MS-Excel with examples. 6

 mnkgj.k ds lkFk MS-Excel esa QkeZqyk vkSj Function ds chp varj fyf[k,A 
 এম এস এেkেল সূt এবং কাযাবলীর পাথক  উদাহরণসহ িববৃত কর। 

 MS-Excel ek Formula vfu Function dks Hksn mnkgj.kdks lkFk nsÅA 
 (b) Explain Pivot-Table with example. 6

 mnkgj.k lfgr Pivot-Table dk O;k[;k dhft,A 
 উদাহরণসহ িপেভাট টিবল বণনা কর। 

 mnkgj.k lax Pivot-Table O;k[;k xjA 

  

 GROUP-B / foHkkx-[k  / িবভাগ-খ / lewg-[k 

5. Answer any four questions: 6×4 = 24

 fuEufyf[kr esa ls fdUgha pkj iz”uksa ds mÙkj fyf[k, &

 য- কান চারিট  pে র উtর দাওঃ 

 dquS pkjoVk iz”udk mÙkj ys[k & 
(a) Discuss the different components of MS-Word window. 6

 MS-Word window ds fofo/k ?kVdksa dk o.kZu dhft,A

 এম এস ওয়াড উইনেডাস-এর িবিভn pকার উপাদানgিল আেলাচনা কর। 

 MS-Word window dks fofHkUu Hkkxg:dks o.kZu xjA

(b) Discuss the function and steps of checking spelling in MS-Word. 6

 MS-Word checking spelling ds dk;Z vkSj pj.kksa ij ppkZ djsaA

 এম এস ওয়ােড বানান িdকরেণর kেt গৃহীত কাযাবলী ও পদেkপgিল আেলাচনা কর। 

 MS-Word ek checking spelling dks dk;Zg: vfu fy,dk pj.kg: fo”ys’k.k xjA 
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(c) Elaborate the steps involved in inserting and aligning objects in a slide. 6
 Slide esa (objects) oLrqvksa dks Mkyus vkSj lajf{kr djus esa “kkfey pj.kksa dk foLrkj 

iwoZd o.kZu djsaA 
 sাইেড কান একিট িবষয় সািরবdকরণ ও pেবশীকরেণর kেt গৃহীত পদেkপgিল বণনা কর। 
 Slide ek objects g: insert vfu align xnkZ layXu Hk,dk pj.kg: foLrkjek mYys[k 
xjA 

(d) Explain the various categories of transitions in PowerPoint. 6
 PowerPoint esa ysunsu dh fofHkUu Jsf.k;ksa dh O;k[;k djsaA 

 একিট পাওয়ার পেয়n pstেতর kেt িবিভn িবষয়gিলর sানাnিরতকরণ সmেক আেলাচনা কর। 
 PowerPoint ek Hk,dks fofHkUu transitions dks o.kZu xjA 

(e) What is PMT function in MS-Excel? What are the different uses of PMT 
function? Give examples. 

6

 MS-Excel esa PMT function D;k gS \ blds fofHkUu iz;ksx D;k D;k gS \ mnkgj.k 
nhft,A 

 এম এস এেkেল PMT কাযাবলী বলেত িক বাঝায় ? PMT কাযাবলীর িবিভn pকার ব বহােরর 
উদাহরণসহ উেlখ কর। 

 MS-Excel ek PMT function ds gks \ ;ldk fofHkUu iz;ksxg: ds ds gqu~A mnkgj.k 
nsÅA 

(f) Elaborate on any three Logical Functions in MS-Excel with examples. 6
 MS-Excel esa fdUgha rhu Logical  Function dks mnkgj.k lfgr le>kb,A 
 এম এস এেkেল য- কান িতনিট যৗিkক কাযাবলী উদাহরণসহ আেলাচনা কর। 

 MS-Excel ek Hk,dk dquS rhuoVk Logical  Functions g: mnkgj.k lfgr foLrr̀ 
xjA 

  
 GROUP-C / foHkkx-x / িবভাগ-গ / lewg-x 

6. Answer any four questions: 3×4 = 12

 fuEufyf[kr esa ls fdUgha pkj iz”uksa ds mÙkj nhft, & 
 য- কান চারিট  pে র উtর দাওঃ 

 dquS pkjoVk iz”udk mÙkj ys[k & 
(a) What are the different types of alignment in MS-Word? 

 MS-Word esa fofHkUu izdkj ds lajs[k.k (alignment) D;k gaS \ 
 এম এস ওয়ােড িবিভn pকার সািরবdকরণ pিkয়াgিল িক িক ? 

 MS-Word ek Hk,dk fofHkUu alignment g: ds ds gqu~ \ 
(b) What are Headers and Footers in MS-Word? 

 MS-Word esa Headers vkSj Footers D;k gS \ 
 এম এস ওয়ােডর kেt হডাস ও টারস বলেত িক বাঝ ? 

 Headers vfu Footers, MS-Word ek ds gks \ 
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(c) List any three types of animation effects available in MS-PowerPoint. 

 MS-PowerPoint esa fdUgha rhu animation effects fyf[k,A 

 এম এস পাওয়ার পেয়েnর kেt য- কান িতনিট অ ািনেমশেনর ফলাফল (animation effects) 
িলিপবd কর। 

 MS-PowerPoint ek Hk,dks dquS rhuoVk animation effects g: ys[kA 

(d) How do you add a Hyperlink in MS-PowerPoint? 

 MS-PowerPoint esa Hyperlink dSls add dj ldrs gSa \

 এম এস পাওয়ার পেয়েn একিট হাইপারিল  িকভােব যুk করেব ? 

 MS-PowerPoint ek dljh Hyperlink Fkiu lfdUN \ 

(e) Write a short note on Application of Electronic Spreadsheet. 

 Application of Electronic Spreadsheet ds ckjs esa laf{kIr fVIi.kh dhft,A 

 Application of Electronic Spreadsheet-এর উপর একিট টীকা লখ। 

 Application of Electronic Spreadsheet ckjs laf{kIr fVIi.kh nsÅA 

(f) List out the different elements of a MS-Excel Worksheet. 

 MS-Excel Worksheet ds fofHkUu rRoksa dh lwph rS;kj dhft,A 

 MS-Excel Worksheet-এর িবিভn উপাদানgিল িলিপবd কর। 

 MS-Excel Worksheet dks fofHkUu Hkkxg: lwphc) xjA 
 

——×—— 
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